
L’EQUIPE DU TEMPS MACHINE 

RESPONSABLE ENTRETIEN 
 
 
 

Il travaille sous l’autorité du Directeur Administratif et effectue 

toutes les taches ayant trait à l’entretien et la propreté des locaux 

pour l’accueil du publics et des salariés. 

 
 

ACTIVITES  COMPETENCES 

 

• Préparer le matériel, les produits nettoyants 

et baliser les zones glissantes. 

• Enlever les poussières des surfaces, les 

détritus, trier et vider les corbeilles. 

• Nettoyer et laver les sols, les mobiliers. 

• Nettoyer les sanitaires, cuisines et 

approvisionner les distributeurs d'essuie-

mains, de savon,... 

• Nettoyer les surfaces vitrées de plain-pied 

(vitres, cloisons, miroirs, ...) 

• Évacuer les déchets courants (ménagers, 

industriels banaux) et sortir les poubelles et 

bacs collectifs pour enlèvement. 

• Suivre l'état des stocks, identifier les besoins 

en approvisionnement et établir les 

commandes. 

  

• Manipulation de produits de nettoyage et 

d'entretien. 

 

• Règles d'hygiène et de propreté. 

 

• Règles de sécurité. 

 

• Procédures de nettoyage et de désinfection. 

 

 

 
FORMATION 

 

• Ce métier est accessible sans diplôme ni expérience professionnelle. 

• Un CAP/BEP en maintenance et hygiène des locaux peut en faciliter l'accès. 

• Une expérience professionnelle dans le même secteur est requise pour les fonctions de chef 
d'équipe. 

 


