
L’EQUIPE DU TEMPS MACHINE 

CHARGE DE RESSOURCES 
 
 
 

Ayant une solide connaissance des musiques actuelles et des bonnes 

notions juridiques, il accompagne et conseille les acteurs locaux et artistes 

dans leurs démarches administratives. Il se charge aussi de constituer et 

d'alimenter le centre de documentation et ressources en ouvrages, 

annuaires, fanzines,... 

 
 

ACTIVITES  COMPETENCES 

 
• Conseil, suivi & accompagnement de 

groupes et organisateurs d’événements. 

• Mise à jour des actualités locales sur le site 
du Temps Machine. 

• Mise en place des « Rendez-Vous du 
Centre » (initiations, conférences,…). 

• Gestion et alimentation du fond documentaire 
du Centre Ressources. 

• Gestion de la billetterie et accueil du public 
en dehors des heures de concert. 

• Réalisation de montages vidéo pour les 
« Rewind » du site internet. 

 

 

  

• Connaissances juridiques et administratives 
du secteur de la musique. 

• Rédaction de demandes de subvention. 

• Tenir une caisse. 

• Maîtrise du logiciel de montage vidéo « Final 
Cut ». 

 
 

FORMATION 

• Ce métier est accessible à partir d'un diplôme de niveau Bac +2 (L2, BTS, ...) en sciences de 
l'information. 

• Il est également accessible via une expérience professionnelle dans le secteur de la musique. 

• Les recrutements sont ouverts sur contrat de travail à durée déterminée et sur contrat à durée 
indéterminée. 

 


